关于深入开展辅导员“五个二”工程的通知
为深入贯彻落实《普通高等学校辅导员队伍建设规定》（教育部令第43号）文件要求，进一步加强我院学风建设，全面掌握学生思想动态，有的放矢地做好学生思想政治教育工作，本学期将深入开展辅导员“五个二”工程。“五个二”工程即每周至少查课两次、每周至少听课两节（4学时）、每周至少进学生宿舍两次、每周至少找两名学生谈话、每个月至少组织学生开班会两次。各教学单位辅导员通过“五个二”工程了解学生异常问题并及时进行教育和引导，帮助学生养成良好的学习和生活习惯。具体工作安排如下：
一、查课

辅导员要进入学生公共课堂查课，查课时间可根据自己的工作安排自行选择，每周至少两次。辅导员查课要及时了解学生上课的出勤情况，对学生迟到、早退、无故旷课等不良行为进行必要的教育和引导，认真填写《沈阳音乐学院公共课查课记录》。
二、听课
辅导员要进学生公共课堂听课，听课时间可根据自己的工作安排自行选择，每周至少听课两节（4学时）。辅导员在课堂上要及时了解掌握学生的学习状态，对学生课堂上出现的不良行为进行必要的教育和引导，认真填写《沈阳音乐学院公共课听课记录》。辅导员不得迟到早退，要严格遵守课堂纪律。

三、查寝

辅导员以院（系）为单位或自由组合进行检查，尽量避免单独进入学生公寓。辅导员每周至少进学生公寓两次，针对寝室的内务、室内卫生及违章用电等情况进行检查，排除安全隐患。具体查寝时间可根据辅导员实际工作情况自行安排；辅导员要认真填写《沈阳音乐学院辅导员查寝记录单》。

四、谈心谈话
谈心谈话是辅导员日常工作的一个重要组成部分。谈心谈话旨在增进辅导员与学生之间的沟通与理解，帮助学生解决思想、心理和实际问题。每位辅导员要对旷课、违纪预警、家庭困难等情况的学生进行有针对性的谈心谈话，加强教育和引导，帮助学生解决学习和生活中的困难。要求辅导员每周开展谈心谈话工作不少于两人次，辅导员可根据所带学生数量自行调整，原则上要求本学期至少要与所带年级学生每人谈话一次。辅导员要认真填写《沈阳音乐学院辅导员谈心谈话备忘》。
五、主题班会
主题班会是大学生思想政治教育工作的补充课堂，能够加强班级凝聚力，是大学生思想政治教育的重要途径。辅导员每月至少两次召开主题班会，辅导员可根据规定主题（交通安全、防火防电、食品安全、网络贷、校园贷、艾滋病、肺结核、传染病预防等）及班级同学的需求，有计划、有重点的选择安排相应的主题开展。辅导员要认真填写《沈阳音乐学院辅导员班会记录》。
六、有关要求

（一）以上工作从3月25日（周一）起开始实施，同时要求各院（系）辅导员在每周五下午3:00前将所有材料（原件和复印件）准时上交。

1.听课、查课记录、谈话记录：三好校区学生工作处502室，联系人程思琼、小号613071；长青校区学生管理办公室，联系人李阳、小号613014；舞蹈学院学生管理工作部办公室，联系人张松、电话18624039093。
2.查寝记录：三好校区学生公寓管理中心，联系人赵晶晶、小号613065；长青校区学生公寓管理办公室，联系人马敬华、小号62381；舞蹈学院学生管理工作部办公室，联系人张松、电话18624039093。
3.班会记录每月最后一周随听课记录等材料一起上交，包括班会记录纸质版、班会照片电子版。 

（二）我处将对各院（系）辅导员工作任务完成情况进行督促、检查和记录。每周将对辅导员工作完成情况进行统计汇总，统计结果于次周周一在校园网OA系统中公布，同时将统计结果纳入辅导员年度考核量化指标。
附件:1.沈阳音乐学院公共课查课记录；
2.沈阳音乐学院公共课听课记录；
3.沈阳音乐学院辅导员查寝记录单;
4.沈阳音乐学院辅导员谈心谈话备忘;
5.沈阳音乐学院辅导员班会记录。
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附件1：

沈阳音乐学院公共课查课记录
查课时间：2018-2019学年第二学期第   周     年    月    日 （星期    ）
	课程名称
	
	授课教师
	

	课    节
	
	授课地点
	

	年、班级
	
	查 课 人
	

	应出勤人数
	
	实际出勤人数
	

	迟到人数
	
	缺席人数
	

	序号
	姓名
	学号
	类别
	原因

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


学生工作处制

附件2：

沈阳音乐学院公共课听课记录

听课时间：2018-2019学年第二学期第   周      年    月    日 （星期    ）

	课程名称
	
	授课教师
	

	课    节
	
	授课地点
	

	年、班级
	
	听 课 人
	

	出席情况
	迟到
	

	
	早退
	

	
	缺席
	

	授课内容及课堂情况：





学生工作处制
附件3：
沈阳音乐学院辅导员查寝记录单
公寓号：          检查人：           检查时间：                 
	寝室号
	教学单位
	卫生情况
	违章用电情况
	其他安全隐患
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件4：

沈阳音乐学院辅导员谈心谈话备忘
          年      月      日   星期      谈话地点        

	学生姓名
	性别
	教学单位
	年级
	政治面貌
	是否走读
	导师姓名

	
	
	
	
	
	
	

	谈话内容
	

	谈话效果
	                                  

	学生本人签字：                   辅导员签字：


注：此表为辅导员与学生谈心谈话工作备忘专用       学生工作处制
附件5:
沈阳音乐学院辅导员班会记录
教学单位名称：

	年、班级
	
	辅 导 员
	

	班会主题
	
	参会学生数
	

	时    间
	
	地   点
	

	班

会

内

容

︵打印
︶

	（字体:仿宋​_GB2312小四、段落固定值20、字数800以内）



  辅导员签字：                党总支（直属党支部）盖章
                                       年   月   日
4

