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沈阳音乐学院文件 
 
 

沈音院字〔2018〕 170 号 

                                    
 

沈阳音乐学院大学生 

创新创业训练计划项目经费管理办法 
 

第一章 总  则 

第一条 为进一步规范大学生创新创业训练计划项目经

费支出管理，确保大学生创新创业训练计划项目经费有效合

理使用，根据国家、地方财务管理的有关规定，以及《教育

部关于做好“本科教学工程”国家级大学生创新创业训练计

划实施工作的通知》（教高函[2012]5 号）和《普通本科学

校创业教育教学基本要求（试行）》（教高厅[2012]4 号）、《辽

宁省大学生创新创业训练计划项目管理办法》（辽教发

[2013]21号）、《沈阳音乐学院大学生创新创业训练计划项目

管理办法（试行）》（院字[2017]135 号）的文件要求，结合

我院实际情况，制定本管理办法。 

第二条 为确保大学生创新创业训练计划的顺利实施和

项目水平，学院对其采取专项扶持政策，对省级和国家级项
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目，按照上级部门要求给予配套经费支持。 

第三条 大学生创新创业训练计划项目经费主要用于大

学生创新创业训练计划项目的实施，项目经费由项目负责人

管理，经项目组成员研究后进行使用，教师不得使用学生项

目经费，其他单位及个人不得以任何理由使用、截留及挪用

项目经费，不得提取管理费，并接受有关部门的监督检查。 

第四条 大学生创新创业训练项目负责人必须严格按照

批准的项目经费预算使用项目资助经费，如有违背按学院相

关规定进行处理。 

第二章 经费支出审批规定 

第五条 报销流程：1.大学生创新创业训练计划项目获

批后，项目负责人填写《沈阳音乐学院大学生创新创业训练

计划项目经费预算申请表》，报指导教师审核确认后，报送

教务处备案，且备案后不得更改，原则上须按照项目经费预

算严格执行。若在实施过程中确需微调，须由指导教师签字

同意后，报送教务处备案。2.经费报销原则上采取集中报销

的形式，每项目分两次报销，报销时间分别为项目中期检查

和结题验收后，报销额度均为项目经费的 50%（7500 元）。

3.项目负责人需将正规财务发票贴在“报销凭单”上（项目

负责人、指导教师、部门负责人作为经办人需在每张发票背

面签字），并按要求填写“沈音网上银行支付系统客户信息

表”（根据财务处规定单张发票金额超过 1000 元将通过电汇

方式汇款）、“票据汇总表”（分管院领导、教务处处长、经
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办人均需签字），并附上明细（项目负责人、指导教师需签

字并加盖部门印章）。4.教学单位相关工作人员负责对上述

票据进行审核备案，并报送教务处。5.教务处初审合格后统

一持原始票据到财务处报销。 

第六条 财务处审批合格后，教学单位须将单位价值在

800 元以上（含）的仪器和设备到国资处办理固定资产登记

手续（原件由教学单位备案存档，复印件报送教务处备案存

档），并将仪器和设备存放于相应项目开展场地。项目结束

后，在国资处备案的仪器和设备将由该项目所属教学单位负

责保管。 

第七条 项目经费报销工作应严格遵守学院财务相关制

度，报销的总金额不得超过项目经费总额。项目立项后，学

院根据实际情况下拨 50%（7500元）的项目经费。中期检查

合格者，学院继续投入 50%（7500 元）的余额经费。未通过

中期检查的项目停止其继续使用项目经费。 

第八条 项目结题验收时，项目负责人需根据《沈阳音

乐学院大学生创新创业训练计划项目经费预算申请表》对经

费使用做出说明。学院相关职能部门须对项目经费使用情况

进行检查和审核，凡发现经费支出不符合管理规定，存在虚

报假报现象的，项目负责人须退还该部分报销费用，情节严

重者不予结题验收。 

第九条 项目结题两周后停止经费报销，由学院财务处

按有关规定办理结余经费的结转。 
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第三章 经费开支的范围及相关规定 

第十条 大学生创新创业训练计划项目经费开支的使用

范围，主要包括：实验费、资料费、调研费、耗材费、会议

费及创业实践相关费用等，经费支出要符合学院财务管理规

定。 

1.实验费：专用仪器、设备、场地租赁等费用。 

2.资料费：项目研究过程中购买所需的报刊、杂志、图

书、软件费用，以及资料收集、整理、复印、打印、翻拍、

翻译等费用。 

3.调研费：项目研究过程中进行录音、录像、摄影、数

据处理和分析、相应技术服务购买产生的费用；参加学术研

讨、咨询交流、考察调研等活动，从出发地到会务地的往返

车票费、会务费等，会议需与项目内容相关，报销时需附会

议邀请函等材料。 

4.耗材费：项目研究过程中购买所需的打印耗材（如激

光打印机、硒鼓、喷墨打印机、墨盒、针式打印机、色带等）、

电脑耗材（如鼠标、键盘、音箱、耳麦、插座、电源等）、

印刷耗材（如油墨、版纸、印刷设备配件等）、输出介质（如

彩喷纸、相片纸、背胶纸、卡纸、打印纸、复印纸、特殊用

途纸等）等。 

第十一条 大学生创新创业训练计划项目经费不得用于

以下用途：1.餐费；2.劳务费；3.旅游娱乐；4.论文版面费；

https://baike.so.com/doc/6940525-7162886.html
https://baike.so.com/doc/6940525-7162886.html
https://baike.so.com/doc/6940525-7162886.html
https://baike.so.com/doc/625420-662036.html
https://baike.so.com/doc/2064606-2184242.html
https://baike.so.com/doc/5674291-5886961.html
https://baike.so.com/doc/2143389-2267897.html
https://baike.so.com/doc/5907780-6120684.html
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5.通讯费；6.其他与项目研究无关的费用。 

第十二条 对下列情况，经核查，学院有权责令项目负

责人停止使用项目研究经费，视情节轻重冻结未用经费或追

缴已拨经费，对主要责任人予以处罚，并取消项目负责人今

后申请此类项目的资格：1.因项目负责人执行不力，无故延

期又无具体改进措施致使项目无法按预期完成的；2.将经费

挪作他用的；3.管理不善，造成财产巨大损失的；4.违反学

术诚信，抄袭他人研究成果、作品或其他弄虚作假行为的。 

 

第四章 附则 

第十三条 本办法自 2018 年 12 月 3 日院长办公会通过

之日起施行，未尽事宜由教务处、财务处负责解释。 

                                       

 

 

 

 

沈阳音乐学院 

                            2018 年 12 月 20 日 

 

 

沈阳音乐学院党政办公室                2018年 12月 20日印发 


