沈阳音乐学院文件

沈音院字〔2017〕37号

沈阳音乐学院聘请国（境）外专家工作流程
（修订）
为使我院聘请国（境）外专家工作更加规范化、制度化，推进我院学科建设和教育国际化进程,提高人才培养质量和水平，根据上级文件要求，制订聘请国（境）外专家工作流程。

一、长期聘请的国（境）外专家
（一）聘用程序
1.拟聘请国（境）外专家（以下简称：拟聘专家）的教学单位向国际交流合作处提交《沈阳音乐学院聘请国（境）外专家申报审批表》、《沈阳音乐学院外宾接待经费预算表》及其最后学历证明（复印件）和简历。

2.拟聘专家的材料经相关职能部门审查通过后，由国际交流合作处汇总审核，分管院长阅批，再报院长审批。

3.国际交流合作处代表学院负责与国（境）外专家签订《工作合同》，用以办理相关来华手续。

4.拟聘专家需向国际交流合作处提供5张2寸正面免冠照片及《外国人体格检查表》。

5.以上手续齐备后，由国际交流合作处向省教育厅和省外办递交聘请专家申请报告。

6.批复后国际交流合作处为拟聘专家办理邀请函等来华手续。

（二）聘用条件

1.拟聘专家应身体健康，对华友好，符合我院教学需求并愿与我院合作。

2.拟聘专家应具有较高的专业水平；应具有硕士以上学位或讲师以上职称及与其相当的资历。

3.根据授课内容的难易程度，拟聘专家每周授课时数原则上应不少于16学时。

二、短期聘请的国（境）外专家
（1） 拟聘专家应具有博士学位或副教授以上职称或在该专业领域有一定造诣。

（2） 各教学单位须在每年年末上报下一年度聘请计划，按要求填写《聘请国（境）外专家申报审批表》(另附中、英文简介)并依据《沈阳音乐学院外宾接待经费管理办法》填写《外宾接待经费预算表》，统一上报至国际交流合作处。

（3） 未列入聘请计划的国（境）外专家，我院原则上不予聘请。

（4） 专家抵达前一周有关教学单位须制定出详细的《专家来沈学术活动日程安排》，上报国际交流合作处及教务处等相关部门。

三、其他

（一）本流程由国际交流合作处负责解释。
（二）本流程自2017年2月4日院长办公会通过之日起施行。
附：聘请国（境）外专家申报审批表
二〇一七年二月七日
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