沈阳音乐学院文件

沈音院字〔2017〕38号

沈阳音乐学院国（境）外专家管理办法（修订）
为进一步提高我院国际化办学水平，充分发挥国（境）外专家在学科建设和人才培养中的重要作用，结合我院实际，制订本办法。

一、长期聘请的国（境）外专家
（一）自签订合同之日起，即在我院管理范围之内，一切按合同规定内容执行。

（二）教学安排及教学管理由其所在院系负责，教学安排须报教务处同意。

（三）原则上不得随意调整课程，如遇特殊情况需要调课，须事先征得所在教学单位和教务处同意。

（四）因病、因事请假3天以内，须向所在院系领导及教务处请假，上报国际交流合作处；请假7天以内，须以书面形式说明情况（病假需提供医院证明），由所在院系领导及教务处签字后上报国际交流合作处；15天以内，除履行以上手续外，还须由国际交流合作处报请分管院长审批；15天以上（含15天）除履行以上手续外，还须报院长审批。

（五）因事外出离开所在城市，须提前向国际交流合作处提出书面申请，得到批准方可离开；返回后应立即到国际交流合作处报到。

（六）假期离境，需提前15天上报国际交流合作处，以便预定机票及办理有关出入境手续等。

（七）学院为其提供的往返国际旅费由国际交流合作处负责订购，个人购买的机票学院不予报销。

（八）假期离境如需学院出车接送站（机场）应提前与国际交流合作处联系，以便确定出车时间。

（九）开学返校后，须于当天向国际交流合作处和居住地派出所报到，以便办理居留许可等手续。

（十）生活及其他方面的管理由国际交流合作处负责。

二、短期聘请的国（境）外专家
（1） 聘请单位须安排专人负责专家接待及其他协调工作，如遇问题及时上报有关部门，妥善解决。

（2） 在专家接待工作中，严禁掺杂个人行为。

（3） 多部门联合聘请的专家，应明确各自的职责范围，分工合作，密切配合，以保证接待质量。

（4） 专家离沈后一周内，聘请的教学单位须将总结报告上报国际交流合作处。专家来访经费标准，按照《沈阳音乐学院外宾接待经费管理办法》实施。
三、其他
（一）本办法由国际交流合作处负责解释。
（二）本办法自2017年2月4日院长办公会通过之日起施行。
二〇一七年二月七日
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